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Guide: Tildel systembruger til dit MitID i SKATs TastSelv Erhverv

<» GZELDS

1 Introduktion

Denne guide skal du bruge, hvis du skal tildele rettigheder til en din virksomheds MitID profil i SKATs TastSelv
Erhverv. Tildelingen af en Systembrugerrolle giver MitID-profilen adgang til geeldsinddrivelsessystemet
PSRM.

Firewall

SKAT TastSelv

Systembruger 1
-CVR: 99999999

-UID:

Rolle "Admin”
"Administrér fordringer”

PSRM spgrger hvilket
CVR nummer og
L rettighed har dette UID?

MitID certifikat
-CVR:

PSRM

-UID: 12345678

Systemlindberetter:

Nar man skal tilgh PSRM kontrolleres det, at ens MitID information findes hos SKAT TastSelv.

Her kontrolleres ogsa hvilke rettigheder, man har. Derfor skal der i SKAT TastSelv eksistere en Systembru-
gerrolle med de samme informationer, CVR og UID, som MitID certifikatet indeholder. Og Systembrugerrollen
skal have rettigheder som "Sagsbehandler administér fordringer”.

(MitID-certifikatet er vanskeligt at eendre, mens numrene i PSRM og TastSelv er nemme at skifte.
| praksis er det derfor nemmest at tilpasse de to sidstneevnte systemer til MitID’ets data)
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<» GZELDS

1.1 Forklaring af roller, rettigheder og brugere

| SKAT TastSelv Erhverv kan man gruppere alle rettigheder
sammen og tildele dem et navn. Dette kaldes for en 'Rolle’
(og sker i menupunktet "Gruppér rettigheder”).

Derefter skal man oprette enten en "Medarbejder” eller SKAT TastSelv

en "Systembruger” som repraesenterer og knytter et

MitID certifikat sammen med en "rigtig” medarbejders MitID Systembruger 1
certifikat eller et virksomhedscertifikat. -SYDF-{: 99999999

Til sidst k.an man tildele en "Medarbejder” en rolle. Dette giver Rolle "Admin”
medarbejderen de adgange han/hun skal bruge. Man kan ”Administrér fordringer”

oprette flere medarbejder med den samme rolle (og en
medarbejder kan have flere roller).

AY
\ \\
\ \\
Medarbejder ”Lone” AN
\
_CVR: 77171772 | =
-UID; Medarbejder "Poul” | Systembruger 2
-CVR: 99999999
MitlD Lone -CVR: 88388888 | | -UID:
-CVR: 77777777 »ad -UID. 456 Medarbeider "Hans” '
-UID: 98765432 = 1 [] Systembruger 1
-CVR: 66666666 -CVR: 99999999
MitIDPoul Y -UID: 32323232 "Ad -UID:
-CVR: 88888888 S¢ e
-UID: 45612389 Rolle "Se Rolle "Adm”
MitID Hans ”Se fordringer” "Administrér fordringer”
-CVR: 66666666
-UID: 32323232

Figuren viser flere medarbejdere med den samme rolle "Se” og flere systembruger med den samme rolle
llAdm"'

| denne vejledning vises det, hvordan der oprettes en
"Systembruger”, kaldet "5968116”, som far tildelt rollen
ved navn "System-til-system PSRMrolle”, der har
rettigheden "Administrér fordringer”.

SKAT TastSelv
Efterfalgende vises de trin, som skal udfares for dette:

1) Opret en gruppering af rettigheder i en rolle. Systembruger 5968116
-her skal der kun veelges 1 rettighed til rollen: SYDR 5968116
»Administrér fordringer” -

Rolle "System-til-sy...”
2) Opret en systembruger med MitID "Administrer fordringer”

certifikatets UID (se sidste afsnit for detaljer)
-Systembrugeren tildeles rollen (og dermed
rettighederne)
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2 Vejledning

<? G/ELDS

2.1 Opret en rolle — veelg rettighed
Trin Forklaring Navigation
Log pé TastSelv Du skal logge pa via dette link:
https://skat.dk/tastselverhverv -

Erhverv

NB: Det er kun MitID-certifikater af ty-
pen "A” (= "Administrator”), som kan fa
oprettet en systembrugerrolle.

Log pa TastSelv Erhverv

Du logger pé Skatteforvaltningens selvbetjening for erhvery

Log pa med NemiD/MitlDd

> Bestil NemID/MitID

> Logistedet p& med TostSelv-kode

Profil

Du er nu i et nyt vindue, hvor du starter
med at oprette en rolle.

Nederst til venstre skal du klikke pa
”Profil- og kontaktoplysninger”.

Erhverv

Anscie Ma: Tol

Punkiatoifter Lansumsaait Skof for seiskaber mtL
P e— Shariek anta

Prafi- og honiakioplysninger Adminisiration

Profil- og kontaktoplysninger

> Se og ret profil- og kontaktoplysninger og rettigheder

Rettigheder til

Herefter skal du klikke pa 'Rettigheder

rettigheder

og adgange til TastSelv’. ] .
TastSelv Rettigheder og adgange til TastSelv
> Giv medarbejdere, revisor og andre adgang til at indberette og se
virksomhedens oplysninger
Gruppér Du skal nu klikke pa "Administrer

rettigheder og roller til TastSelv

OBS! Kan du ikke se dette menu-
punkt, er du muligvis ikke logget ind
som

administrator.

Administrer rettigheder og roller til TastSelv

> Opret og ret dine medarbejderes roller og rettigheder for
NemlID/MitlD og medarbejdersignatur til TastSelv Erhverv

Virksomhedens
roller

Klik pa 'Ny rolle for egen virksomhed'.

Virksomhedens roller
Medarbejder:

P4 vegne af

I skemaet kan du se de roller, der er opretet for virksomheden, Du kan tildele 2n ralle 4
Brug links under skemaet tl at oprate nys roller

Du kan slette de roller som ikke indeholder nogen rettigheder, Tryk ferst pd knappen "M

Flerm Rollenavn «

] gsbehzndler administrer fordrin

O Wedrerende allz delegerads typer

O Vedrerende alle typer

Ny rolle for virksomheds klienter
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Navngiv rolle Du skal nu navngive den rolle, du er i Navngiv rolle
gang med at oprette.
PS vagnast
Giv rollen =t navn du kan huskes igen.
Navngiv fx din rolle 'System-til-system- | xun o e 5
PSRM’ og klik pa 'Fortseet'.
Veelg CVR- Klik pa det CVR-/SE-nr., du gnsker at
nummer oprette rollen pd. Du kan kun vaelge ét Cur-/se-nr
CVR-/SE-nr. ad gangen. (A Vsl cvr—/senr
—
Klik herefter pa 'Veelg CVR-/SE-nr.’ ——
—
|
_——
Veelg domaenet Under ’Domeene’ skal du veelge Domasne
”Inddrivelse” ‘Inddrivelse’. aIndkomst
ekapital

Klik herefter pa 'Veelg domaene’.

EMCS [elektronisk ledsag:
Generel Selvbetjening
ICS

Moms

Motorregistrat
Skattekontozn

TastSelv Erhvary

Test

Told

V=lg dom=:ne

Veelg rettigheden
” Administrér for-
dringer”

Under ’'Rettighed’ skal du veelge
’Administrér fordringer’.

’Administrér fordringer’ giver adgang
til at handtere myndighedens egne
fordringer i inddrivelseslgsningen,
herunder at godkende eller fortryde
fordringer i hgring.

Klik herefter pa 'Veelg rettighed'.

Se fordringer

Gem rolle

Klik nu pa 'Gem’ for at gemme den
rolle, du netop har oprettet.

Du har nu oprettet en rolle, der giver
adgang til fordringshaverportalen, og
du kan tildele medarbejderne rettighed
til denne rolle.

Kvittering for op-
rettelse af rolle

Du kan nu se kvitteringen for oprettel-
sen af rollen.

Kvittering for oprettelse af rolle

Din rolle er nu oprettet
Du gav rollen navnet: Sagsbehandler administrér fordringer

Tilbage til rolleoversigt
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2.2

Opret systembruger —tilknyt rolle

<? G/ELDS

Trin

Forklaring

Navigation

Rettigheder til

Herefter skal du nu klikke pa

TastSelv "Rettigheder og adgange til Tast- ey > Proflogkomakopsringer e .
Selv” gverst i bjeelken.
Administrer Herefter skal du klikke pa

MitID og medar-
bejder-signatur

"Administrer MitID og
medarbejdersignatur”.

Administrer NemID/MitID og
medarbejdersignatur

> Se oversigt over virksomhedens medarbejdersignaturer og RID-ko-
der, tildel roller og slet inaktive medarbejdersignaturer

Tildel rettigheder

Klik pa:

"Tildel eller fjern rettigheder, der
anvendes i system-til-system-
Igsninger”

NB: Det er kun MitID

certifikater af typen "A” (= "Admini-
strator”) som kan fa oprettet en
systembrugerrolle.

Profil » Rettigheder til TastSelv » Tildel medarbejder rettigheder

Virksomhedens medarbejdere

Logget ind med 55568116 Inddrivelse Test Virksomhed 2085

Du tildeler eller fjerner rettigheder for en medarbejder ved at valge "Rett

gheder” ud|
Hvis du vil tildele rettigheder til flere medarbejdere p3 €n gang, kan du vaelge menug
Det er ikke nedvendigt at tildele rettigheder til virksomhedens digital signatur-admin

Du kan oprette nye brugere ved at trykke p3 "Opret medarbejder”.

I Tildel eller fiern rettigheder, der anvendes i system-til-system-lesninger I

Opret medarbejder

| Lokal administrator

1151922054124 skatemployeenar]

Ny systembruger

Klik pa:

"Ny systembruger”

Indtast UID kode

Indtast den relevante UID-kode og
veelg 'Gem’.

OBS!
UID-koden skal veere den samme
som MitID-certifikatet.

Den systembrugerrolle, du er ved
at oprette, skal have samme CVR-
nummer og UID nummer som
MitID certifikatet. Rollen skal ogsa
have den korrekte rettighed

tildelt (se afsnit 2.3 for vejledning
af dette).

Profil » Rettigheder til TastSelv » Tildel medarbejder rettigheder

Virksomhedens systembrugere

Logget ind med 59568116 Inddrivelse Test Virksomhed 2083
En systembruger er at virksomhedscertifikat. Systembrugere tildele]
Du tildeler eller fjerner rettigheder for en systembruger, ved at vaeld

Du kan oprette en nye brugere ved at trykke p3 "Opret systembrugy

Rettigheder for medarbejdere

Profil » Rettigheder til TastSelv » Tildel medarbejder rettigheder

Systembrugers stamoplysninger

Logget ind med 59568116 Inddrivelse Test Virksomhed 2083
Tildeling af systembrugers rettigheder foregar via systembrugeroversigten.

CVR-nummer 59568116

«—)

UID-kode

CN = NETS DANID A/S - TU VOCES gyldig
SERIALNUMBER = CVR:30808460-UID:25351733
O = NETS DANID A/S // CVR:30808460

C =DK
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Veelg den nye bru-
ger

Veelg den nye bruger og tryk
"Rettigheder”

olc » Tidal medarbejder rattigheder

Vir ugere

Veelg rolle

| 'Mulige rettigheder’, veelg den
rolle som du oprettede tidligere.

Tryk "Veelg rettighed” sa den
flyttes ned i boksen under "Valgte
rettigheder”.

Tryk "Gem”

Mulige rettigheder

Adgang til EMCS B2B Systembruger
inddrivelse_test_SE_adgang

Sagsbehandler administrér fordringer
System-til-system PSRMrolle

SYSUDR1

Test Ny sagsbehandler inddrivelse administrator
Vedrorende alle delegerede typer

Vedrerende alle typer

Vis reths Erm
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2.3 Find dit MitID certifikats UID nummer - Chrome

Trin Forklaring Navigation
Klik pa de 3 Klik pa de tre prikker gverst til hgjre og = %
. . v ® D :
til hajre m & &= O @ :
New tab +T
New window Ctrl+N
New incognito window g Ctrl+Shift+N
History ’
Download Ctrl+)
ookmarks »
Zoom - 100% + o
Print... Ctrl+P
Cast...
Find... e Ctrl+F
More tools »
Edit ut Copy Paste
Settings
Help lk »
Exit
Handtere certi- Find menuen for "Privacy and Security”. Frivany sod ecinny
fikater . ., o andm
Tryk -> “More” (DK: Mere).
Site Settings
Tryk -> “Manage certificates” i
(DK: Handtere certifikater). o foialon Bagmile
ends URLs of you visi ;LCL‘} when your :\}:"T\:;":‘/ ‘
Der abnes et nyt vindue. °
Help improve Ch ity
To page ted o

Send a "Do Not Track” request with your browsing traffic
Allow sites to check if you have payment methods saved

Preload pages for faster browsing and s

Uses cookies to remember your pre

Manage certificates
Manage HTTPS/SSL certificates and settings

Find dit certifi-
kat

Find dit certifikat og klik pa det.

Tryk "View” knappen.

Certificates X

Intended purpose: <All> v

Personal  Other People  Intermediate Certification Authorities  Trusted Root Certificatior| ¢ | *

Issued To Issued By Expiratio... ~Friendly Name #

(525831012 _TEST _medarb... TRUST2408 Systemte...  10-Nov-20 g <None>
[5125831012_TEST_medarb... TRUST2408 Systemte... <None>
<None>

_ﬂJZS831012;|'EST medarb... TRUST2408 Systemte,
... 20Dec-21  <None>
. 20Dec-21  <None>

. 20Dec-21  <None>

[559568116_TEST_LRA
[55159568116_TEST_medarb...
[5175401310_TEST_medarb...

I [53INETS DANID A/S - TU VO.# . 13-Mar-20  NETSDANID A
[Slpelo@netcompany.com MS-Organization-P2P-... 24-May-18  <None> v
< >
Import... Export... Remove Advanced

Certificate intended purposes
<All>
—* View
H

Close
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Se UID

Veelg faneblad "Details”.
Find "Subject”.

| detaljefeltet kan du nu aflaese bade SE-
RIALNUMBER og UID nummeret.

1

ah

General Details Certification Path

v

tificatior| ¢ | *

Show: | <All> v
Field Value
[=]serial number 5818231
|| signature algorithm sha256RSA
\] Signature hash algorithm sha256
[ rssuer TRUST2408 Systemtest XIX C...
= ]valid from Monday, 13 March, 2017 09:
[=]valid to Friday, 13 March, 2020 09:2

(] Subje
| lpuhlic ke I

NETS DANID A/S - TU VOCES ...
v

RSA [7N4R Rits)

C=DK

Edit Properties...

[CN = NETS DANID A/S - TU VOCES gyldig
ISERIALNUMBER = CVR:30808460-UID: 25351738
O = NETS DANID A/S // CVR:30808460

Copy to File...

OK
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2.4 Find dit MitID certifikats UID nummer — Internet Explorer

Trin Forklaring Navigation
Klik p& tand- Klik tandhjulet gverst til hgjre og derefter ‘. %
hjulet gverst til Internet options” (DK: Internet indstillin- o — %
hgijre ger). Print >

File >
->Internet opti- Zoom (100%) o
ons Safety >

Open with Microsoft Edge Ctrl+Shift+E

Add site to Apps

View downloads Ctrl+)

Manage add-ons
F12 Developer Tools
Go to pinned sites

Compatibility View settings

n Internet options
al About Internet Explorer
Veelg fanebla- Veelg fanebladet “Content”. P 7 %
det ”Content” Tryk "Certiﬁcates"_ I General Security Privacy Content Connections Programs Advanced
i Certificates L\\?

Vealg "Certi-
ficates”

cates for encrypted connections and identification.

Certificates Publishers

AutoComplete
= AutoComplete stores previdgs entries Settings

% on webpages and suggests fhatches
for you.

Feeds and Web Slices -
7— | Feedsand Web Siices provid} updated Settings
Y= content from websites that cfn be

read in Internet Explorer and rther
programs.

OK Cancel Apply
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Find dit certifi-  Find dit certifikat, og klik pa det. Certficates =

kat Intended purpose: | <All> v
M Ji ana
Tl'y k "View” kna ppen. Personal | Other People  Intermediate Certification Authorities ~ Trusted Root Certficatior| * | *
Issued To Issued By Expiratio... ~ Friendly Name #

(53125831012 _TEST_medarb... TRUST2408 Systemte... 10-Nov-20, <None>
_aJ 25831012_TEST_medart TRUST2408 Systemte... <None>
[525831012_TEST_medarb... -Jan-21  <None>
[5]59568116_TEST_LRA ... 20Dec21  <None>

[5159568116_TEST_medarb... ... 20Dec21  <None>

l [5]75401310_TEST_medarl ... 20Dec-21  <None>
[ERINETS DANID A/S - TU VO.# ST2408 Systemte... 13-Mar-20  NETS DANID A/
[5pelo@netcompany.com MS-Organization-P2P-... 24-May-18  <None> v
< >
Import... Export... Remove Advanced

Certificate intended purposes
<All>

Close

Se UID Veelg faneblad "Details”.

@h

1 v
. . General Details Certification Path I
Find "Subject”. hcatior |7

Show: | <All> v

| detaljefeltet kan du nu aflaese bade SE- ;e;d Vale &
|Serial number e
RIALNUMBER og UID nummeret. : iy
:'Ziz’irsezwssvstemtestxlxc 3

Monday, 13 March, 2017 09:
Friday, 13 March, 2020 09:25:...
NETS DANID A/S - TU VOCES ...

RSA (7043 Rite) a2l

ICN = NETS DANID A/S - TU VOCES gyidig

ISERIALNUMBER = CVR:30808460-UID:25351738

O = NETS DANID A/S // CVR:30808460

IC=DK

View
Edit Properties... Copy to File...
Close
F -

[fas oK
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